
奖助学金发放管理系统
操作流程及常见问题
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一、登录（财务处首页—学生资助管理系统）
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二、院系操作流程：填报申报名单->配额审查->通知学生网上确认银行帐号->

网上提交(打印发放表)

2.1 填报申报名单：学校开通院系申报后，学院根据相应的申报编号将相关获奖

助学生信息导入，此导入名单应与评选名单完全一致。（姓名、学号、资助类别、

资助等级、金额）
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二、院系操作流程：填报申报名单->配额审查->通知学生网上确认银行

帐号->网上提交(打印发放表)

2.2 配额审查：学院根据学校分配的各申报编号中的人数和金额进行配额

审查
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二、院系操作流程：填报申报名单->配额审查->通知学生网上确认银行帐

号->网上提交(打印发放表)

2.3 通知学生网上确认银行帐号：智慧云农—

领款。农行卡不能正常使用的，可以使用国

内其他银行进行打卡发放。若需使用其他银

行卡打卡学生，直接在“智慧云农”—“领

款”修改银行卡信息（此操作仅限奖助学金

发放管理系统）。请提醒学生务必确认卡号

修改无误以后，再进行领款确认。学生确认

后，系统才能显示卡号。
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二、院系操作流程：填报申报名单->配额审查->通知学生网上确认银行帐

号->网上提交(打印发放表)

2.4 网上提交(打印发放表)：纸质版发放表需学生本人亲笔签名、制单人为资助

负责老师，审核人为学院分管领导，每页加盖党委公章。
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三、学籍异动学生处理流程

1.已获国家助学金学生涉及学籍异动停发的，由原学院进行替补评审，并按要求

报送替补评审材料（详见第四点）。

2.已在奖助学金发放系统中提交的申报编号中涉及学籍异动的，联系资助科进行

相应申报编号的退回，并在相应申报编号中将学籍异动学生信息删除，导入补评

学生信息。

3.已提交纸质版发放表中涉及学籍异动的，在原发放表中学籍异动学生信息旁备

注“该生学籍异动，替补为XXX”,经办人签名并加盖党委公章。
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四、学籍异动学生材料提交明细

1. 替补评审材料（评审报告+学籍异动备案表+学籍异动正式文件复印件）。

2. 纸质版发放表

2.1 已提交纸质版发放表中涉及学籍异动的，在原发放表中学籍异动学生信息旁

备注“该生学籍异动，替补为XXX”,经办人签名并加盖党委公章。并提交补评审

学生签字的纸质版发放表（在系统中打印该生所在页的发放表，学生本人亲笔签

名，加盖党委公章）。

2.2 未提交纸质版发放表，涉及学籍异动的，按照院系操作流程报送纸质版发放

表。
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五、支付宝打卡流程

1.填报申报名单->配额审查->网上提交(打印发放表)

2.财务处审核确认支付宝打卡学生信息->通知学生进行绑定及确认 (具体流程参

照附件2：“学生领款确认操作流程”， 网址：http://et.ynau.edu.cn/cwc/View.asp?id=895)。

3.支付宝打卡为批量打卡，整个批次学生确认完成，才能进行打卡。

支付宝打卡是学校为了解决部分学生无可用银行卡打卡发放助
学金的一种补充发放方式。学生绑定支付宝打卡可在任意时间进
行，但发放金额确认需待财务处完成审核后再通知学生进行。

http://et.ynau.edu.cn/cwc/View.asp?id=895
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六、常见问题

1.导入数据中无[备注]的列：在导入的表格中

加入备注一列。

2.未在申报期：操作时间未在学校设置的申报

期内。

3.学院已提交，不允许进行变更！（学生进行

领款确认时）：在学校设置的申报期内，但是

学院已将相关的申报项目已提交。如果已过设

置的申报期，则领款界面无相关数据显示。
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六、常见问题

4.资助类别、资助等级填写不正确。
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六、常见问题

5.资助类别、资助等级填写不正确。— 未填写资助等级
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六、常见问题

6.未按系统的配额进行录入，以致无法提交。（只有在允许配额剩余的情

况下，配额剩余才能提交，否则无法提交）
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六、常见问题

7.资助类别及资助等级填写规范见下图

与填写规范不一致将导致学生信息导入

失败


